CO Académie d'Airt Dentaire
DEVELOPPEMENT DE COMPETENCES

1JOUR

DEVELOPPEZ V0S
COMPETENCES ADMNISTRATIVES

PUBLIC VISE

ASSISTANT(E)S DENTAIRES, AIDES
DENTAIRES, SECRETAIRES MEDICALES

HORAIRES

9H A 12HET DE 13H A 17H
DUREE : 7100
NOMBRE DE STAGIAIRES

20 PERSONNES MAXIMUM PAR SESSION

OBJECTIFS
DE FORMATION

* PROTOCOLE ET MISE EN FORME
DES COURRIERS ET COMPTES-
RENDUS DU PRATICIEN

* LE DOSSIER PATIENT :
REGLEMENTATION ASSOCIEE,
DELAIS DE CONSERVATION

* MISE A JOUR DE LA REGLEMENTATION
ASSOCIEE AU RGPD

LIEUX: Paris / AIX-EN-PROVENCE /
BORDEAUX / VALENCIENNES

TARIF

3308

+ POSSIBILITE DE PRISE EN CHARGE PAR
LES OPCO (POUR LES ENTREPRISES DE
MOINS DE 11 SALARIES PRISE EN CHARGE
DES FRAIS ANNEXES ET DE SALAIRES)

» METTRE A JOUR LES
« GERER LA MISE EN CONFORMITE DE

REPRESENTANTS

PETIT
DEJEUNER

MODALITES

EVALUATION DE LA FORMATION

PAR LES PARTICIPANTS

REMISE D'UNE ATTESTATION DE FORMATION

METHODES ET MOYENS
PEDAGOGIQUES

+ ALTERNANCE DE THEORIE ET DE PRATIQUE,
REFLEXIONS INDIVIDUELLES ET COLLECTIVES,
ETUDES DE CAS, JEUX DE ROLES, EXERCICES
EN SOUS-GROUPES, RETOURS D'EXPERIENCES

DES PATIENTS
AU CABINET

LES PATIENTS, FOURNISSEURS OU

+ GERER ET TRAITER LES CONTACTS DU CABINET : GESTION DU PLANNING,

DEPLACEMENTS
* FILTRER ET
INFORMATIONS PERTINENTES

* REGISTRE DE PROTECTION DES
DONNEES - REGLES A APPLIQUER
AU CABINET EN MATIERE DE
PROTECTION DES DONNEES

* METTRE EN PLACE L'IDENTITO-
VIGILANCE OBLIGATOIRE

(LOI DU 1ER JANVIER 2021 - COMMENT
L'APPLIQUER EN CABINET)

DES DECISIONS ET

« APPREHENDER LES CHANGEMENTS
CCAM - LA CODIFICATION

» ENJEUX DES NOUVELLES
NOMENCLATURES

* LE DEVIS : FORME, OBLIGATIONS



